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培训部举办阿左旗 2021 年秘书技能培训班 

 

为促进城镇失业人员就业，经阿左旗就业服务中心批

准，培训部于 2021 年 7 月 22 日-28 日在学院巴彦浩特校区

举办 2021 年阿左旗秘书技能培训班。来自阿左旗城镇登记

失业人员共 14 人参加了本次培训班，本次培训班为期 7天。

培训内容包括：职业生涯规划、文秘职业道德和礼仪素养、

管理心理学、档案管理学、公文写作与应用、办公自动化设

备和办公软件操作等内容。由外聘专家 ACI 注册高级礼仪培

训师解瑛等承担本次培训教学任务。 

培训结束后，符合条件的学员将到阿左旗草原监管员岗

位就业。 

 



 

 
图为 ACI 注册高级礼仪培训师解瑛在讲授心理学 

 

 
图为参加阿左旗秘书技能培训班的学员在认真听课 


